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DISAHKAN OLEH

PEMERINTAH KABUPATEN TABANAN
DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB
Jalan Katamso No. 8, Telp. (0361)811347

NAMA SOP
DASAR HUKUM KUALIFIKAS| PELAKSANA : |
1 Peraturan Daerah Kabupaten Tabanan Nomor 13 tahun 2016 1 Mengetahui tata pengelolaan surat menyurat
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
2 Peraturan Bupati Tabanan Nomor 52 Tahun 2016, tentang 2 Mengetahui tata kelola kearsipan

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja
Perangkat Daerah Kabupaten Tabanan

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN :
1 SOP Pengelolaan Surat Keluar 1 Komputer
2 SOP Pengelolaan Kearsipan 2 Agenda Surat
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN -
Apabila tidak dilaksanakan dengan bak maka tidak akan tertib administras Diarsipkan dan diteruskan sesuai tujuannya

Standar Operasional Prosedur Pengelolaan Surat Keluar
DINAS PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KB
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